Şcoala Gimnazială Nr. 2 Bordeasca Veche

Tătăranu, Vrancea

Nr. 932 din 23.05.2019

ANUNŢ
ŞCOALA GIMNAZIALĂ NR. 2 BORDEASCA VECHE, cu sediul în localitatea Bordeasca Veche, str. Principală, nr. 53, judeţul Vrancea, organizează concurs pentru ocuparea funcţiei contractuale vacante, de secretar şcoală, conform H.G. nr. 286/23.03.2011.


Concursul se va desfăşura astfel:

 - Proba scrisă în data de 14.06.2019, ora 10;

 - Proba practică în data de 14.06.2019, ora 14;
 - Proba interviu în data de 14.06.2019, ora 15;

 - Afişarea rezultatelor în data de 14.06.2019, ora 1630;

 - Depunerea contestaţiilor în data de 14.06.2019, orele 17 – 18;

 - Rezolvarea contestaţiilor în data de 18.06.2019, ora 15;

 - Afişarea rezultatelor finale în data de 18.06.2019, ora 17.


Pentru participarea la concurs candidaţii trebuie să îndeplinească următoarele condiţii generale: 

- să întrunească condiţiile de participare menţionate la art. 3 din Procedura de ocuparea posturilor vacante şi temporar vacante didactice auxiliare şi nedidactice pentru personalul contractual din unităţile de învăţământ în vigoare începând cu data de 24.11.2014;

şi condiţii specifice:

-studii superioare cu diplomă de licenţă în: ştiinţe economice, ştiinţe administrative, ştiinţe juridice;

-vechime: debutant;

-cunoştinţe operare pe platformele online (eventual REVISAL, EDUSAL);

-abilităţi de comunicare, relaţionare;

-capacitate de gestionare a timpului şi priorităţilor.

Dosarele trebuie să conţină:

1. Cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului unităţii;

2. Copia actului de identitate sau orice alt act care atestă identitatea, potrivit legii, după caz;

3. Copiile documentelor  care să ateste nivelul studiilor, precum şi copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice solicitate

4. Cazierul judiciar;

5. Adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului, de către medicul de familie al candidatului sau de catre unităţile sanitare abilitate;

6. Curriculum vitae EUROPASS.

Candidaţii vor depune dosarele de participare la concurs în termen de 10 zile lucrătoare de la publicarea anunţului în Monitorul Oficial al României, Partea a III-a la sediul Şcolii Gimnaziale Nr.2 Bordeasca Veche.

Tematica concursului:

1. Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar.

2. Incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar.

3. Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar.

4. Actele de studii – tipuri, comditii de eliberare , mod de completare.

5. Documentele scolare.

6. Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi.

7. Arhivarea si circuitul documentelor.

8. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, Revisal, SIIIR.

Bibliografie:

1. Legea 1/2011 – Legea Educatiei Nationale cu completarile si modificarile ulterioare, Titlul II – cap. I, II (sectiunile 1, 2, 3, 4, 5) si cap. III, Titlul IV – cap. I (sectiunile 3 si 11).

2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016, publicat in Monitorul Oficial nr. 720 din 19 septembrie 2016: Titlurile II, IV, VI, VII si IX.

3. H.G. 250/1992 actualizata privind concediile de odihna si alte concedii ale salariatilor din unitatile bugetare.

4. Legea nr. 269/16.06.2004

5. H.G. 1294/2004 – acordarea ajutorului financiar “Euro 200”.

6. Ordinul 3470/24.05.2016 – aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii.

7. H.G. 500/2011 privind Registrul General de evident al salariatilor.

8. Legea 53/2003 – Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare.

9. Legea 16/1996 – Legea arhivelor nationale.

10. H.G. 286/2011, actualizata in 2015 – Salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice.



Relaţii suplimentare la sediul Şcolii Gimnaziale Nr. 2 Bordeasca Veche, persoană de contact Văsui Florentina, telefon: 0723 695 223.

Director,

Prof. Son Alexandru

